| WEBMAILQJ

Nocoes Basicas




Para acessar o e-mail corporativo da Prefeitura, via webmail, temos duas situacdes.

Dentro da rede da Prefeitura, use o endereco: http://192.168.254.4/webmail

Fora da rede da Prefeitura, use o enderego: http://caarapo-ms.ddns.net/webmail

A tela a seguir serd exibida.
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Usuario

Prefeitura Municipal de Caarapo Webmail

Preencha os campos Usudrio e Senha com os dados fornecidos pelo CPD.

Abaixo um exemplo de tela principal do webmail. Do lado esquerdo as principais pastas.
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As vezes é necessario clicar na palavra “Data” para que os e-mails sejam reordenados.


http://192.168.254.4/webmail
http://caarapo-ms.ddns.net/webmail

Como alterar sua senha
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Configuracoes Alterar a senha
— ( ]
B Pastas

Nova senha:
3 tdentidades
Confirmar nova senha:
B Respostas

* A senha precisa ter a0 menos 8 caracteres.
fres

em

Digite sua senha atual e a nova senha, duas vezes. Por fim clique em [ Salvar |



Como personalizar seu e-mail

Identidad A . . . . ~ . ~
Em o Mentidades |0 0a podera personalizar seu e-mail com informages como Nome, Organizacgio e

também criar uma assinatura padrao.

- Prefeitura Municipal de Caarapé B Email & Catdlogo de endere

Configuragies Identidades. Editar identidade

Carlos I, <Jllbecaarapo.ms.g...

Configuractes

Nome

E-Mail

Organizagio Prefeitura Municipal de Caarapé-MS

Responder para
Cépia Oculta (Ceo)
Definir como padréa v
Assinatura

# ¥ W o A - Fonte - Tamanho ~

Prefeitura Municipal de Caarapé-iis

Catalogo de Enderecos

, vocé poderd gerenciar seus contatos. Criando grupos, inserindo dados
pessoais como endereco, telefone, foto do contato, etc. Podera ainda Importar e Exportar contatos
de outros gerenciadores como Hotmail, Gmail, Outlook, etc.
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Grupos Contatos KM 4 » » || Propriedades do contato
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L ot - Vigilancia Sanitaria Editar contato
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— E-Mail
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— Residencial vigilancia.sanitaria @caarapo.ms.qov.b
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v Celular 999870280
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